T.C.
BEYLIKDUZU KAYMAKAMLIGI
YASAR ACAR FEN LiSESi

Okul Pansiyonu i¢ Yonergesi

Bu Yonerge “ Milli Egitim Bakanlig1 Okul Pansiyon Y 6netmeliginin™ 10. Maddesine Gore
hazirlanmistir.

Okulumuz Pansiyonu Kiz ve Erkek Ogrenci olmak iizere 160 6grenci kapasitelidir.

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESININ UYGULANMASI

Okulumuz pansiyonda kalan Kiz ve Erkek 6grencilerinin velileri, 6grencilerinin MEB
tarafindan 25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “MIiLLI EGITIM
BAKANLIGI ORTAOGRETIM KURUMLARI YONETMELIGI ~ile “MILLI EGITIM
BAKANLIGINA BAGLI OKUL PANSIYONLARI YONETMELIGINE” uygun
davranmalar1 hususunda pansiyon idaresine her tiirli katkiyr saglayacaklardir. Ayrica veliler
Pansiyon veli Sézlesmesinde yer alan sartlar1 da kabul etmis sayilirlar(Ogrencilerle ilgili alian
her tiirlii karara il i¢i veya il disindan katilamayan veliler de uymayi kabul etmis sayilirlar.)

YASAR ACAR FEN LiSESi PANSIYONU ZAMAN CIZELGESI

CALISMA GUNLERI HAFTA iCi
SABAH KALKIS-TEMIZLIK-HAZIRLIK 07:30 - 08:00
SABAH KAHVALTISI 07:45 - 08:30
DERSLERE HAZIRLIK VE PANSIYONDAN AYRILMA 08:30 - 08:45
PANSIYON KAPILARININ KAPANMASI 08:45
DERSLER 09:00 - 16:10
OGLE YEMEGI 12:55 - 13:30
PANSIYONA SON GIRIS - DINLENME 16:15 - 18:00
AKSAM YEMEGI 18:00 - 18:45
ETUDE HAZIRLIK 18:45 - 19:00
|.ETUD 19:00 - 20:00
DINLENME 20:00 - 20:20
1l. ETUD 20:20 - 21:20
4.OGUN DAGITIMI 21:25 - 21:35
SERBEST ETKINLIK 21:35 - 22:30
AKSAM TEMIZLIGI , HAZIRLIK VE YOKLAMA 22:30 - 23:00
YATIS 23:00

. . HAFTA
CALISMA GUNLERI SONU
SABAH KALKIS-TEMIZLIK-HAZIRLIK 08:30-09:00
SABAH KAHVALTISI 8:30-09:30




SERBEST ETKINLIK -CARSI iZNI CIKIS 10:00
OGLE YEMEGI 13:00 - 14:00
SERBEST ETKINLIK 14:00 - 17:00
CARSI IZNI SON GIRIS (DONUS) 19:00
AKSAM YEMEGI 18:00 - 18:45
SERBEST CALISMA (KITAP,DERS,TV.OYUN 19.00 - 23:00
TEMIZLIK -HAZIRLIK -YOKLAMA 23:00 - 23:30
YATIS 23:30

ZAMAN CIZELGESINDE UYULACAK KURALLAR

1. Tim yatili 68renciler bu vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

3.
4.

Evci izinleri okul miidiirliigiiniin iznine baghdir.
Tatil giinlerinde Ggrenciye yakismayacak tutum ve davranislarda bulunan &grenciler

hakkinda disiplin islemi yapilir.

5.
6.

Cuma ve Cumartesi giinleri aksam etiidii yapilmayacaktir.
Nébetci Ogretmen hafta ici saat 23:00°de Yat Yoklamas: alacagindan dolay1 s6z konusu

saatte herkes yataginin basinda hazir olacaktir.

7.

Yukaridaki cizelge ve aciklamalar ilgili idareci, 6gretmen ve Ogrenciler i¢in uyulmasi

zorunlu kurallar olup, gerektiginde degistirilmesi okul idaresi tarafindan yapilir.

OGRENCI TALIMATI
Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu gorevlerden bazilart:

1.

2.

Kiz ve erkek pansiyonun kat ve odalarinda 6grenciler terliklerle gezecek, ayakkabi ile
iceriye girmeyecektir.

Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup,
kullanacag1 devlet esyasin1 6z mali olarak benimseyip, onu daha uzun omiirlii kullanma
gayreti i¢inde olmalidir.

Ogrenciler baza, dolap, yatak, yastik, ¢arsaf, battaniye gibi esyalarmm temiz ve tertipli
olarak kullanarak dolabimi ve yatagin1 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlamak, vakit
cizelgesine uymak zorundadir.

Sabah kalk zili ¢alar calmaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini, dolabinm
talimata gore diizenlemeli. Asir1 rahatsizlifinda kalkamayan 6grencileri ndbetg¢i 6grenciler
nobetei 6gretmeni aninda haberdar etmelidir.

Elini yiiziinii temizleyip, okul giysilerini giymeli (Lavabolar1 kullanirken su israfina izin
vermemeli, lavabolar1 temiz birakmalidir. Tuvalet ve banyolar1 usuliine gore
kullanmalidir.) temizlige ¢ok dikkat etmelidir.

Kahvaltiya zamaninda inmeli, yemekhane disina yiyecek ¢ikarmamaya 6zen gostermelidir.
Yemeklerden sonra el yikamak, dis fircalamak i¢in yatakhaneye ¢ikip, ihtiyaclarim en kisa
zamanda giderip yatakhaneyi terk etmelidir.

Dersi olan tiim dgrenciler zamaninda dersine girmelidir. Zorunlu bir nedenle derslerine
ogretmen gelmeyen 6grenciler siniflarinda ders ¢caligmali. Nobetci 6gretmen ve idareciden
habersiz siniflarini terk etmemelidir.

Belirtilen zamanda yatmali giin boyunca okulda bulunmali disar1 ¢ikarken mutlaka nobetgi
ogretmenden izin almalidir.

Raporlu olan 6grenciler raporlu oldugu giinlerde velisi tarafindan izin alip evlerine



10.
11.
12.

13.

14.

15.

gidebilirler. Izinsiz okulu ve pansiyonu terk edemezler.

Ogrenciye yakisir sekilde konusmali ve davranmalidir.

Okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.

Aksam saat 19:00 itibariyle 1. etiite girmeden tiim oOgrenciler cep telefonlarim
belletmen 6gretmene teslim ederler. Ertesi sabah saat 08:00 itibariyle geri alabilirler.
Bu saatler arasinda cep telefonu kullanmak Kkesinlikle yasaktir. Ayrica odalarda
diziistii bilgisayar ve tablet gibi cihazlarin da bulundurulmasina izin verilmez.

Kiz ogrencilerin erkek ogrencilerin boliimlerine, erkek oOgrencilerin de kiz
ogrencilerin boliimlerine girisleri kesinlikle yasaktir. Aksi fiili isleyen 6grencilerin
sebebi ne olursa olsun pansiyonla ilisigi kesilir.

Pansiyon katlarina inis ve cikislar asansorlerle ve merdivenlerle saglanir. Asansorler
kiz ve erkek ogrenciler icin ayr1 ayr1 diizenlenmistir. Her 68renci kendi cinsiyetine
gore ayrilmis asansorii kullanacaktir.

Yangin merdivenleri amaci disinda kesinlikle kullamilmayacaktir.

1ZIN ISLEMLRI

a)

b)

c)
d)

Cumartesi, Pazar evci iznine ¢ikacak yatili 0grenciler, evci izin taleplerini Persembe
aksamma kadar bizzat pansiyon miidiir yardimcisina bildirecekler (Evci Izin defterini
imzalayacaklardir.)

Yatili1 6grenciler hafta i¢i zorunlu hallerde ve hafta sonunda kisa siireli pansiyon disina
cikmak istediklerinde pansiyondan sorumlu miidiir yardimecisindan mutlaka izin almak
zorundadirlar.

Izinsiz okulu terk eden yatili grencilere Ortadgretim Kurumlar Yénetmeligi kapsaminda
disiplin yoniinden yaptirim uygulanir.

Evci 6grenciler Cuma giinii ders bitiminden itibaren Pazar aksami ya da Pazartesi sabahina
kadar izinlidirler. Veli kayit esnasinda evci 6grencinin doniis giiniinii bir dilekge ile
pansiyon yonetimine bildirir.

ETUT SAATLERININ DEGERLENDIRILMESI

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Aksam yapilan 6grenci etiitleri Cuma ve cumartesi giinleri hari¢ her giin yapilmak
zorundadir.

Ogrencilerin tiimiiniin etiit saatlerinde ders arag ve gerecleriyle etiit salonunda bulunmalar1
zorunludur. Etiit yoklamalariyla bu durum tespit edilir.

d)Etiitlerde Ogrencilerin giiriiltiisiiz ve verimli bir ¢alisma yapmasini saglamak igin
ogrencilerle ayr ayr ilgilenip, hangi derslere ¢alisildigi gozlenir. Etiit baskanlarinin aktif
rol almalar1 saglanir.

Etiit teneffiislerinde, nobetgi Ogretmenler O6grencilerin takibini yaparak kontrolii
saglamalidirlar.

Universite sinavlarma hazirlanmak veya 6dev yapmak igin etiitlerinden sonra izin alan
ogrencilere belirli bir siire izin verilebilir. Ancak ¢alismalar1 ndbet¢i belletici 6gretmenler
tarafindan gozlenir.

Ogretmenler etiit saatleri sirasinda dgrencilerin basinda bulunacaklardir.

PANSiYON OGRENCIi BASKANLARI

a)
b)

c)
d)

€)

Pansiyonumuzda Kiz ve Erkek 6grenci bagkanlar1 ayr1 68rencilerden olusmaktadir.
Pansiyon Ogrenci baskanlar1 biitiin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim ve &gretim yili
basinda gizli oyla pansiyonda kalan biitiin 6grenciler tarafindan segilir.

Pansiyon Miidiir Yardimcisi ve ndbetci belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.

Diger bagkanlarin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, oncelik eder.

Zaman ¢izelgesinin uygulanmasinda nobetci belletici 6gretmene yardimer olur.



f) Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerini saglar

g) Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi igin
ogrencileri uyarir ve 6rnek olur.

h) Yatakhanelerin diizenli bulundurulmas: ve kullanilmasi i¢in yatakhane baskanlarini

denetler. 1) Ogrencilerin isteklerini belletici ndbetci dgretmen ve pansiyon miidiir yardimcisina

iletir.

PANSIYON KAT BASKANLARI

a)Katta kalan 6grenciler tarafindan segilir.

b)Pansiyon 6grenci baskani ile isbirligi yapar.

c)Kendi katindaki problemleri ¢ozer. Cozemediklerini nobet¢i 6gretmen ve okul idaresine
bildirir.

d)Katindaki odalarin ve yataklarin temiz ve diizenli bulundurulmasi igin 6grencileri uyarir
e)Kendi katindaki 6grencilerin yat saatinden sonra giiriiltii yapmadan yatip dinlenmelerinden
sorumludur.

PANSIYON ODA BASKANLARI

a)Odada kalan 6grenciler tarafindan segilir.

b)Odadaki problemlerden birinci derecede sorumludur.
¢)Odasinin tertip ve diizenini saglar.

d)Sorular1 kat bagkani ve nobetgi 6gretmene bildirir.

YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR iLE ILGILI TALIMAT

1. Yatakhanede vakit ¢izelgesine eksiksiz uyulacaktir.

2. Yatakhanenin siik(ineti korunacak;ses ,soz,tavir ve davranislarla bu siikiinet

bozulmayacaktir.

3. Yatakhanenin biitlin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen

gosterilecektir.

4. Sabahleyin odadan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

5. Yatakhanenin disinda hi¢bir yerde pijama ile dolagilmayacaktir.

6. Yatakhanede yastik altinda, yatak tiizerinde vb. gorlinlir yerlerde hicbir esya
bulundurulmayacak; yatakhaneye ¢amasir asilmayacaktir.

7. Giinliik elbise,parddsii,vb. esya dolapta bulundurulacak ; odalarda pijama ve terlik

giyilecektir.

8. Her tiirli temizlik malzemesi (sabun,dis fircasi,dis macunukrem,kolonya,havlu vb.)
ogrenci dolabinda bulundurulacaktir.

9. Her tiirlii 6grenci esyasi , dolapta diizenli bir sekilde bulundurulacaktir.

10. Ogrenci okul yonetimince kendisine gosterilen yatakta yatacak, verilen dolabi

kullanacaktir.

11. Ogrenciler kendiliginden yatagi, dolab1 ya da esyalarin yerlerini degistiremezler. Odalarda
ilave dolap, masa, sandalye, komidin v.b. esyalarin bulundurulmasi kesinlikle yasaktir.

12. Dolap iizerine gereksiz maddeler ve esya konulmayacaktir.

13. Yatakhanelere yiyecek ve igecek maddeleri cikarilmayacaktir. Ozellikle 6grenci
dolaplarinda yiyecek bulundurmak kesinlikle yasaktir.

14. Bu yonergenin uygulanmasinda oda bagkanlar1 sorumludur.

SINIF ETUT BASKANLARININ GOREVLERI

a) O sinifta etiit’e katilan dgrenciler tarafindan segilir.

b) Etiitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasini saglar.

c) Etiit saatlerinde konusan, diizeni bozan ve yonetmeliklere aykirt davranan 6grencileri



ndbetci belletici 6gretmene bildirir.
d) Etiit salonuna baska salonlardan 6grencilerin izinsiz girmesini engeller.
e) Etiit bitiminde sinif temiz ve diizenli kalmasini saglar

NOBET ISLERININ DUZENLENMESI
Yurt Nobeti IKI Grupta Yapulur.

1- Nobetei belletici 6gretmen nobeti.

2- Nobetci personel nobeti. (Hafta sonlari.)



NOBETCIi BELLETiCi OGRETMENLERIN GOREVLERI

1.Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek.

2. Ogrencilerin ¢alisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders ¢alismalarini saglamak
ve gerektiginde onlarin ¢alisma sirasinda derslerde karsilastiklar giigliiklerin ¢oziimiine
yardimci olmak.

3. Ogrencilerin giinliik vakit ¢izelgelerini uygulamak ve varsa gece bekgilerini kontrol ederek
gereken direktifleri vermek.

4. Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin baginda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini,
diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak.

5.Camasir yikama ve banyo iglerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak.

6.Etiit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak

7.Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama pusulalarini ilgili miidiir yardimcisina vermek.

8.Hastalanan 6grencilerin durumu ile ilgilenip, idarecilere bildirmek.

9. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hikiimlerine gore
yiiriitiilmesini saglamak.

10.Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlart ile ilgilenmek.

11. Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan okul
ve pansiyon esyasinin disartya ¢ikarilmasini 6nlemek.

12.Pansiyon ndbet defterine nobeti ile ilgili hususlar1 yazmak.

13.Giindelik disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak.

14. Onemli disiplin olaylarinda okul idaresini zamaninda bilgilendirmek ve kendisine verilen
diger gorevleri yapmak.

15. Nobetci Belletici Ogretmenler gorevlerinden dolayr ilgili miidiir yardimcisma karsi
sorumludurlar.

16. a) Nobetei belletici 6gretmenlerin ndbet saati 08.00’da baslar, ertesi giin saat 08.00’da
biter. (Cumartesi Pazar 09.00°da degisim olur.)



YEMEKHANE UYULMASI GEREKEN KURALLAR

1.Yemek saatlerinde yemek masalarini diizenli kullaniniz.

2.Birbirinize kars1 saygili olunuz.

3.Yemek alma sirasina uyunuz.

4. Yemek yediginiz masay1 temiz birakiniz.

5.Yemekten sonra sandalyenizi diizgiin birakiniz.

6.Yemeklerinizi yedikten sonra yemek tabaklarinizi size gosterilen yere birakiniz.
7.Yiiksek sesle konugsmayiniz.

8.Yemeginizi bitirdikten sonra yemekhaneyi terk edeniz.



Nobetci Personel (Sadece Cumartesi Pazar ve Yemekhane i¢in)
1.Nobet esnasinda nobetci belletmene karsi sorumludur.

2.Elektrik, 1s1, su ve tlip gaz tesisatlarini, katlarin temizligini kontrol eder.
3.Nobet esnasinda meydana gelen aksakliklar1 belletmene bildirir.
4.Pansiyona izinsiz giris ve ¢ikislart onler.

TEMIZLIiK ISLERIN YAPTIRILMASI

Yemekhanenin ve masalarin temizligi gérevli personel tarafindan yapilir. Ogrenciler
yemekhanede nobet tutmaz ve temizlik yapmazlar. Pansiyon temizligi kat temizlik
gorevlilerince yapilir. Yemek hanenin temizligi, pansiyonun temizligi okul idaresince kontrol
edilir. Bir aksaklik varsa gorevlilere gerekli uyarilar yapilir.

GENEL TEMIZLIKTE YAPILACAK ISLER

1.Yerler yikanip temizlenecek

2.Misafirhane siipiiriiliip, yikanacak, yataklar diizeltilecek

3.Utii odas siipiiriiliip, yikanacak ve diizeltilecek

4.Revir odas1 sorumlulari tarafindan siiptiriiliip, yikanacak, diizenlenecek.

5.0gretmenler odasi elektrikli siipiirge ile siipiiriilecek.

6.0gretmenler tuvaleti yikanip, lavabolar temizleyici sivilarla ile temizlenecek, aynalar
silinecek.

7.Fayanslar temizlenip, tuvaletler temizlenecek.

ODALARIN TEMIZLIiGi

1.Herkes dolabin1 “Dolap Yerlestirme Plani”na gore diizenleyecek
2.Yerler elektrik stipiirge ile siiptiriillecek. Gerektiginde paspas edilecek.
3.Dolaplarn iistleri silinecek, ¢ekilip altlar1 temizlenecek

4.Pencere Onleri ve kalorifer petekleri temizlenecek

5.Dolap iizerindeki yazilar silinecek.

TUVALETLERIN TEMIZLiGi

1.Her tarafi en ince ayrintisina kadar yikanacak.

2.Duvarlar ve kapilarin 6n ve arka taraflari bol deterjanli su ile iyice yikanacak
3.Lavabolar vimtoz ile iyice yikanip temizlenecek

4.Aynalar iyice yikanip temizlenecek

YEMEKHANENIN TEMIZLiGI
1.En ince ayrintisina kadar iyice yikanacak

2.Pencerelerin igi, dis1, duvarlar, fayanslar bol deterjanli su ile yikanip silinecek.
3.Servis alaninin camlar1 yikanip silinecek

BANYOLARIN TEMIZLiGi

1.Girisi, duvarlar, kapisi, fayanslari bol deterjanli su ile iyice yikanip temizlenecek
2.0grencilerden kalan esyalar sahiplerine verilecek, sahibi ¢gikmayin esyalar ¢ope atilacak.



OGRENCI GIiYSILERi VE NEVRESIMLERIN TEMIiZLENMESI

1- Ogrenciler giysilerini her katta bulunan camasir yikama odasindaki makinelerinde
kendileri yikayacaklardir.

2- Her 6grenci evci iznine giderken nevresimlerini gotiirlip yikatip getirecektir. Ailesi sehir
disinda oturan ve evci iznine gitmeyen Ogrencilerin nevresimleri iki haftada bir
degistirilecektir.



PANSIYON BINALARININ ISITILMASI ILE ILGILI GOREVLER.

1- Pansiyonumuz merkezi sistem dogalgazli kaloriferle 1sitilmaktadir.

2- Isimnma islemlerini kalorifer gorevlisi yuruteceklerdir.

3- Isinmayr saglayan gorevli nobetgi belletici Ogretmenler ile okul idaresine karsi
sorumludurlar.

Ascinin gorev ve sorumluluklar: sunlardir;

1- Giinliik tiiketim maddelerini yemek tabelasina gore biitiin besin maddelerini mevcut listeye
gore en 1yi sekilde pisirip hazirlamak, kalitesini ve goriintiisiinii bozmadan dagitmak.

2- Teslim aldiginiz besin maddelerini bozulmayacak sekilde saklamak, eksiksiz olarak
hazirlayip yerine tasinmasini ve ziyan edilmemesini saglamak.

3- Mutfakta bulunan (kullanilan ) biitiin kaplarin ve gereglerin daima temiz ve saglikli

bulundurmak.

4- Mutfagin genel temizlik, diizen ve ¢aligma disiplinini saglamak.

5- Mutfak Oniiniin, tiip odasinin temizligini saglamak,

6- Yemek servisi esnasinda 6nliik, galos, eldiven ve bone kullanmak,

7- Yemeklerin numunelerini 24 saat siireyle buzdolabinda muhafaza etmek,

8- Ambarin temizligini ve diizenini saglamak,

9- Ambar talimatlarina gore hareket etmek,

10- Giinliik tiiketilen yiyeceklerin teslim alinmasinda ¢iiriimiis, kullanma tarihi gecmis,
bozulmus iirtinleri almamak,

11- Hafta sonlari ve tatil giinleri giindiizleri sirastyla nobet tutmak.

12- Nobet esnasinda kaloriferlerin yakilmasini saglamak. (Gerektigi zamanlarda)

13- Nobet sirasinda okulun temizlik ve bakiminin diizenli olmasini saglamak.

14- Gerek nobet esnasinda gerekse diger zamanlarda goriilen aksaklik ve olumsuzluklart
ilgililere bildirmek.

16-Yaz tatilinde okulun egitim ve 6gretime hazir hale getirilmesini hizmetlilerle birlikte
saglamak.(Boya, badana temizlik ve bakim onarim)

15- Okul idaresinin verecegi diger gorevleri yapmak.

Bulasik¢inin Gorev ve Sorumluluklar: sunlardir;

1 - Mutfaktaki her tiirlii tabak, tencere, tava, g¢atal, bicak, kasik ve bardagin temizligini
saglamak,

2 - Bulagikhaneyi ve mutfagi temiz tutmak,

3 - Bulagikhane ve mutfagin ¢opiinii torbalamak ve belirli araliklarla dokmek,

4 - Mutfak esyalarii dikkatli kullanarak kirilmasini ve kaybolmasini 6nlemek,

5 - Yeterli miktarda bulasik deterjani ve temizlime malzemesi bulundurmak,

6 - Bulagik makinesi ve bulagik teknesinde uygun deterjanin kullanilmasini saglamak ve
deterjanin seviyesini kontrol etmek,

7 - Duvarlarin, tezgah iistlerinin ve yerlerin temizligini saglamak,

8 - Tum tabak, kap, tava, ¢atal kasik bigak, cam malzeme ve mutfak gereglerinin envanterini
tutmak,

9 - Mutfak i¢inde giivenli, temiz ve diizenli ge¢is (yiirliylis) yollar1 olusturmak,

10 - Isin yogun olmadig zamanlarda mutfakta hazirlik isine yardim etmek,

11 - Her zaman i¢in bulagik alanini, mutfagin zeminini, ¢alisanlarin tuvaletlerini, mola ve
depo alanlarini lekesiz bigimde temiz tutmak,

12 - Pansiyon Bahgesinin tertip, diizen ve temizligini saglamak,

13 - Yiyeceklerin kondugu yiizeyleri temizlemek,



14- Hijyen saglanmaya ¢alisirken tiim temizlik malzemelerini, bocek oldiirtictileri, zehir ve
diger kimyasallar1 yiyeceklerden uzakta depolamak,

16- Tim kap ve tavalari, yiyecek muhafaza kaplar1 ve tepsileri temizledikten sonra ters
cevirmek,

17- Tiim mutfak ekipmanini, firinlarin kulplarini ve i¢ini diizenli olarak temizlemek,

18- Ayrica iyi bir bulasik¢i gorevlerini aksatmadan yaparak biitlin personeli destekleyebilecek
kapasitede ve ig hacminin gerektirdigi ¢cabuklukta calisabilmelidir.

19- Okul Miidiiriiniin, Miidiir Yardimcisinin, Nobetci Ogretmenin ve Asc¢inin verecegi diger
isleri yapmak.

YEMEKHANENIN DUZENLENMESI VE YEMEK HAZIRLIKLARI

Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin 6ncesinden pansiyon yonetmeliginde
belirtilen ilgililer tarafindan tartilarak ¢ikartilir.
Cikarilan erzaklar as¢1 ve as¢1 yardimcilart tarafindan yikanip, temizlenir ve 1slatilacak olan
bakliyatlar suya konulur.
Sabah kahvaltilis1 as¢1 tarafindan saat 06.30’da hazirlanmaya baglanir.
Ase1 yardimcilart da gerekli hazirliklar saat 07.45°e kadar yaparlar.
07.45°de kahvalt1 saati baslar, biitiin 6grencilerin kahvalti yapmalar1 saglanir.Kahvalt1 agik
biife usulunde verilir.
Yemekhane masalarinin, catal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve yemekhanenin i¢
temizligi as¢1 yardimcisi tarafindan yapilir.
Asci, sabah kahvaltisindan sonra 6gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi i¢in hazirliklarini
yapar ve pisirir.
Yemek 6grencilere yedirilmeden 6nce son kontrol yapilarak numunesi sefer tasina, belletici
ogretmen ve asci tarafindan konularak yonetmelige uygun bekletilmesi saglanir.



YEMEK TALIMATI

Yemek salonunda saglikli bir ortamda yemek yermek, mikropsuz bir ortam birakmak ortak
gorevimizdir. Bunu saglamak icin asagida belirtilen hususlarda duyarli olmamiz
gerekmektedir.

1- Soguk algmligina yakalanmis isek yiyeceklerin yaninda aksirmak, oksiirmek tehlikeli ve
yasaktir.

2- Yiyecek servisi yaparken el yiiz ve sa¢ temizligine, elbisenin temiz olmasina dikkat ediniz.
3- Baskasina ikram ederken c¢atallar1 saplarindan bardaklari alt kisimlarindan tabaklari
kenarlarindan tutunuz.

5- Yemek yerken ¢atal, kasik ve bigak kullaniniz. Elle yemek yemeyiniz.

6- Tirnaklarimizi kisa ve temiz tutunuz.

7- Yemege baslamadan dnce ve yemekten sonra ellerinizi mutlaka sabun ile yikayiniz.

8- Yemek almak i¢in siraya giriniz, dnce 6gretmenleriniz sonra kiz arkadaglariniz daha sonra
siraya gore self servis yemek alimi yapiniz.

9- Yemek bitiminde self servis tepsisindeki artiklar1 ¢ope, kasik, catal ve bigagi yerlerine
koyunuz.

10- Nobetci 6gretmen ve belleticilerin uyarilarini dikkate aliniz.



CAMASIRHANE SORUMLUSU GOREV TALIMATI

1- Camasirhanenin bakimi ve kontroliinden temizlik gérevlileri sorumludur.

2- Camagirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlari
dogrultusunda yikanirlar.

3- Temizlik maddesi ve deterjan gorevliler tarafindan yeteri kadar verilir. Tasarrufa 6nem

verilir.

4- Camagirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen battaniye, hali, yatak, yikamasi okul
personelince yapilir.

5- Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Bagka alanlarda ¢amasir kurutmasi
yapilmasina izin verilmez.

6- Kurutulan ¢amasirlarin ttiilerinin {itii odasinda yapilmasini saglamak.

7- Arizali makine ve avadanliklar okul miidiirliigline bildirilerek onarimlarinin yapilmasini

saglamak.
8- Camasirhanenin zararli bocek ve haserelerden temizlenmesini saglamak iizere ilgililerle
isbirligi yapmak.

9- Temizlik gorevlileri gorevlerinde pansiyon Miidiir Yardimcisi ve belletici 6gretmene karsi
sorumludur.

PANSIiYON REVIR SORUMLUSU GOREV TALIMATI

Okul idaresince revir sorumlusu bir 6grenci segilir. Ayrica bir revir sorumlusu yardimcisi

de gorevlendirilir.

1- Revir gorevlileri pansiyondaki belleticiler ve okul idaresine kars1 sorumludur.

2- Revirdeki ilk yardim malzemeleri kontrol ve bakimdan sorumludur. Nobet¢i gretmenden

izinsiz
hicbir ilag 6grencilere verilemez.

3- Revirin tertip diizen ve temizligini yapmak siirekli hazir bulundurmak.

4- Revirde yatan Ogrencilerin kontrolii yeme igme ve diger ihtiyaglarinin giderilmesine

yardimci olmak.

5- Revirde yatan 6grencilere verilen ilaglarin kullanilmasinda yardimci olmak.

6- Kullanilmadigi zamanlarda reviri emniyete alma, Kilitleme.

7- Revirde bulunan eksiklikleri okul idaresine bildirerek temin edilmesini saglamak.

8- Ilk yardim konusunda okul hemsiresi ve en yakin saglik ocagindan egitim alarak

ogrencilere
yardimci olmak.

9- Okul ve pansiyonlarda herhangi bir saglik problemi goriildiigiinde okul idaresini haberdar

etmek.

10- Acil durumlarda hasta Ogrencileri ndbet¢i ve belletici O6gretmenlere bildirip sofor
nezaretinde refakat etmek.

11- Okulda saglik ile ilgili egitsel kol yoneticileri ile temas ederek zararli aligkanliklarla ilgili
brostirleri pansiyon binasinda okul idaresince gosterilen yerlere asmak.

12- Pansiyon binasinda zararli yaratik ve hasereler ile miicadele etmek i¢in arag¢ gere¢ temin
edilmesini saglamak.

13-Ogrenci ve insan sagligmi tehdit edici duyumlar1 hemen nobetci 6gretmen ve okul
idaresine bildirmek.

14- Pansiyonun banyo ve tuvaletlerini siirekli kontrol ederek temiz ve bakimli tutulmasi i¢in
ilgililerle igbirligi yapmak.



CEVRE DUZENI

1. Bahgede ¢kili bulunan agaclar, giiller ve ¢imler siirekli bakimli halde bulundurulur.
2. Bahge temizligi gorevlilerce yapilir. Ogrenciler temiz tutmalar1 konusunda uyarilir.
3. Bahgede bulunan oyun alanlar1 her giin gorevlilerce siipiiriiliir ve temizlenir.

OGRENCILERIN UYACAGI GENEL KURALLAR

1. Arkadaslarini rahatsiz edecek sekilde giirtiltii yapmamak.

2. Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemek.

3.Pansiyon i¢inde ve disinda laubali hareketlerde bulunmamak.

4. Pansiyon icinde 6zellikle kabuklu kuru yiyecekler yememek.

5. Yatakhaneler disinda pijama ve yatak kiyafetiyle dolasmamak.

6. Temizlige dikkat etmek ve her giin yatagini diizeltmek.

7. Yemekhane disinda yiyecek maddesi bulundurmamak ve yememek.

8. Gunluk zaman ¢izelgesinde 6ngorilen hususlara uymak.

9. Duvarlara ¢ivi gakmamak ve kesinlikle resim, afis vb. asmamak.

10. Yalan soylememek, hirsizlik yapmamak.

11. Pansiyondan ayrilirken bavul, ¢anta gibi esyalarini yetkililere kontrol ettirmek.

12. Yatakhanelerde elektrikli tirag makinesi, radyo, teyp, cep telefonu, volkmen gibi cihazlari
kullanmamak.

13. Bagkasinin esyasini izinsiz kullanmamak.

14. Dolaplarini, yatakhane dolap yerlesim plan1 ve kullanma talimatina uygun kullanmak.

15. Pansiyon idaresinden izin almadan yurttan ayrilmamak.

16. Pansiyon yetkililerinden izinsiz ziyaretci kabul etmemek.

17. Pansiyonun mevcut birimlerinde bulunan aydinlatma ve elektrikli ara¢ ve gerecleri (iiti,
camagir makinesi, televizyon, zil vs.) llizumsuz yere kullanmamak.

DIGER HUKUMLER

1- Milli Egitim Bakanligina Bagli Resm1 Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve
Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi ve I¢ Yénerge hiikiimlerine aykir1 davranan ve disiplini
bozan Ogrenciler Hakkinda “Milli Egitim Bakanlhi§i Ortadgretim Kurumlan
Y onetmeligindeki disiplin hiikiimleri uygulanir.

2- Bu yonerge her 6gretim y1li ve ihtiyaglara goére yeniden dizenlenir.

3- Bu yonergede yazili olarak bulunmayan bir durumla karsilagildiginda tereddiit edilen bir
husus olursa bir iist makamdan bilgi alinabilir.

YONERGENIN UYGULANMASI

Bu yonerge 2018- 2019 ve sonrast 6gretim y1l1 i¢in uygulanir.

Pansiyon gorevlilerine, “Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk,
Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Y&netmeligindeki gorevleri ve “I¢ Yonerge”

yazili olarak teblig edilir ve 68rencilerin devamli okuyabilecegi bir yere asilir.

Dizenleyen
................. Miidiir Yardimcisi

UYGUNDUR
...109/2018
Mehmet YAVUZCAN
Okul Mudrd



	Okul Pansiyonu İç Yönergesi
	SINIF ETÜT BAŞKANLARININ GÖREVLERİ
	NÖBET İŞLERİNİN DÜZENLENMESİ
	Yurt Nöbeti İKİ Grupta Yapılır.
	YEMEKHANE UYULMASI GEREKEN KURALLAR
	ODALARIN TEMİZLİĞİ
	TUVALETLERİN TEMİZLİĞİ
	YEMEKHANENİN TEMİZLİĞİ
	BANYOLARIN TEMİZLİĞİ
	ÖĞRENCİ GİYSİLERİ VE NEVRESİMLERİN TEMİZLENMESİ
	PANSİYON BİNALARININ ISITILMASI İLE İLGİLİ GÖREVLER.
	PANSİYON REVİR SORUMLUSU GÖREV TALİMATI
	ÇEVRE DÜZENİ


